
Kanton Zürich 
Bildungsdirektion 

Teilnahme an externen 
Weiterbildungsveranstaltungen 

(inkl. Fachtagungen, Kongresse, Seminare etc.), die nicht von der Kantonalen Verwaltung or-
ganisiert sind und an die man vom Arbeitgeber nicht delegiert (abgeordnet) wurde. 

Gemäss § 95 VVO ist für Abordnungen und die Bewilligung von Beiträgen an externe Weiterbildungs-
veranstaltungen die Direktion zuständig. 
Formell verfügt werden müssen Abordnungen im Ausland und solche im Inland, die 5 Arbeitstage über-
schreiten (§ 93 VVO). -> Auslandreisen separates Formular 
Besteht an der Weiterbildung ein erhebliches privates Interesse, ist ein Rückforderungsvorbehalt ge-
mäss § 94 Abs. b VVO vorzusehen. Dieser muss formell verfügt und vom Teilnehmenden gegenge-
zeichnet werden (siehe Weisung zum Umgang mit internen und externen Weiterbildungen in der 
Bildungdirektion vom 18.12.2019).  

Teilnehmer/in 

Amt/Abteilung 

Veranstaltung   

Veranstalter 

Datum/Ort/Zeit/Dauer 

Kostenvoranschlag 

Kursgeld (inkl. Prüfungsgebühr und Kursunterlagen) CHF 

evt. weitere Ausgaben für CHF 

für CHF 

Total CHF 

Anmeldetermin 

Kurze Begründung für den Besuch der Veranstaltung / Beschreibung des betrieblichen        

Interesses 

……………………………………….. ……………………………………….. 
Ort / Datum Unterschrift Teilnehmer/in 

Beilagen:   
- Ausbildungsbeschreibung (Kursprogramm) 
- Kostenübersicht des Weiterbildungsanbieters 
- Rechnungskopie (sofern vorhanden) 

https://bi.ktzh.ch/dam/bildungsdirektion/direktion/Intranet/Personal/formulare&downloads/Aus-%20und%20Weiterbildung/WB-Weisung%20BI__ab%2001.01.2020.pdf.spooler.download.1587476634617.pdf/WB-Weisung+BI__ab+01.01.2020.pdf
https://bi.ktzh.ch/intranet/bildungsdirektion/de/personal/formulare/_jcr_content/contentPar/downloadlist_1/downloaditems/bewilligung_f_r_ausl.spooler.download.1466063082554.pdf/auslandreisen+NEU.pdf
https://bi.ktzh.ch/dam/bildungsdirektion/direktion/Intranet/Personal/formulare&downloads/Aus-%20und%20Weiterbildung/WB-Weisung%20BI__ab%2001.01.2020.pdf.spooler.download.1587476634617.pdf/WB-Weisung+BI__ab+01.01.2020.pdf


Bemerkungen: 

……………………………………….. ……………………………………….. 
Ort / Datum Unterschrift Vorgesetzte/r 

Der Antrag ist zusammen mit den entsprechenden Unterlagen durch den Vorgesetzten 
an die/den zuständige/n Personalverantwortliche/n im Amt abzugeben.  

Zustimmung mit/ohne Auflagen: 

 Interessegrad gemäss Weiterbildungsreglement:

 Kostenübernahme Amt:

 Beteiligung Arbeitszeit Amt:

 Bemerkungen:

……………………………………….. ……………………………………….. 
Ort / Datum Unterschrift Personalverantwortliche/r Amt 

Verteiler (durch HR Amt) 
- Original an GS/Personalabteilung BI (inkl. Verfügung) 
- Antrag wird zusammen mit Verfügung (sofern vorhanden) durch GS im eDossier abgelegt 
- Originale werden danach an Amt zur Übergabe an VG/MA zurück gesendet.



 Kostenübernahme Amt:

 Beteiligung Arbeitszeit Amt:

Interessegrad gemäss Weiterbildungsreglement:

Antrag Vorgesetzte/r 
Die Grundlage zur Festsetzung der Beteiligung finden Sie in der Weisung zum Umgang mit internen und externen 
Weiterbildungen in der Bildungsdirektion vom 18.12.2019.
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