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Anmeldung 

1. Zweck 

Das Anmeldeverfahren stellt sicher, dass  

 die Leitung rechtzeitig über die Durchführung der Angebote entscheiden kann 

 die Interessenten und die Lehrpersonen möglichst frühzeitig über die Durchführung eines Lehrgangs 

bzw. Kurses informiert werden können. 

 die Stelle Personelles und Finanzen rechtzeitig die Informationen für die Semestermutationen in der 

Weiterbildung erhält  

2. Geltungsbereich 

Weiterbildung BSB 

3. Richtlinien 

3.1. Anmeldungen für den Folgekurs (auf Eco Open) 

Die Lehrpersonen welche Kurse anbieten, die weitergeführt werden (v.a. im Bereich Sprachen) lassen vor der 

Veröffentlichung des neuen Kursprogramms eine Voreinschreibungs- Liste in ihren Kursen zirkulieren. Dieses 

wird dann zeitnah dem Sekretariat abgegeben. 

3.2. Haupteinschreibung 

Nach der Veröffentlichung des neuen Angebots werden die Anmeldungen vom Sekretariat laufend 

entgegengenommen und auf Eco Open übertragen. Ist ein Kurs bereits ausgebucht, wird mit der 

entsprechenden Lehrperson Kontakt aufgenommen. Falls eine Erhöhung der Teilnehmer- Zahl nicht möglich ist, 

wird eine Warteliste erstellt. Der Kursteilnehmer/ die Kursteilnehmerin wird über deren Verlauf vom Sekretariat 

informiert. Wünscht der Kursteilnehmer/ die Kursteilnehmerin eine Annullation ihrer Anmeldung, wird dies in 

diesem Fall kostenfrei gewährt. 

 

Die Abteilungsleitung eröffnet bei genügend Anfragen einen Parallelkurs. 

 

Wenn ein Kurs wegen zu geringer Nachfrage nicht durchgeführt werden kann, werden die bereits angemeldeten 

Teilnehmer/innen schriftlich vom Sekretariat informiert. Dies erfolgt spätestens eine Woche vor Kursbeginn.  

3.3. Einschreibung nach Kursbeginn 

Sofern ein Angebot noch freie Plätze aufweist, kann eine Nacheinschreibung erfolgen.  
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Das Sekretariat macht die Interessenten darauf aufmerksam, dass dabei keine Preisreduktion gewährt werden 

kann. 

 

3.4. Wichtige Hinweise / AGBs 

Im Kursprogramm und auf der Website sind die AGBs publiziert. Das Anmeldeformular im Kursprogramm 

verweist auf die verbindlichen AGBs. Bei Online-Anmeldungen müssen die Teilnehmer die AGBs bestätigen, 

bevor sie die Anmeldung abschicken können. 

 

Erstellt  S. Köpfer 

Genehmigt  G. Missio 


