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Aufforderung zur Stellungnahme bei Prüfungsabsenzen 

 
 

Sie haben mehrfach (mindestens zwei Mal) Prüfungen verpasst. 

Fach/Fächer:     
Daten:     

Sie werden hiermit aufgefordert, zuhanden der Abteilungsleitung eine schriftliche Stellung-
nahme zuzustellen (Geschäftsbrief, keine E-Mail), welche die folgenden Inhalte aufweist: 

1. Konkrete Ausführungen zu den Gründen Ihrer Absenz (keine Details zu 
Krankheiten) 

2. Konkreter Zeitplan, wann Sie die Noten und allenfalls den verpassten Stoff 
nachzuholen gedenken. Der Zeitplan muss mit der Lehrperson abgesprochen 
werden. Die Initiative dazu muss von Ihnen allein ausgehen 

3. Unterschrift der betroffenen Lehrperson(en) Unterschrift des zuständigen 
Berufsbildners/der zuständigen Berufsbildnerin 

Wir setzen Ihnen eine Frist von zwei Schulwochen ab heute (Datum Poststempel oder 
Übergabe). Bei Nichteinhalten der Frist stellen wir Ihnen eine Ermahnung aus und 
fordern Sie erneut zur Stellungnahme auf. Die Stellungnahme ersetzt die 
Entschuldigung der Absenzen nicht.  

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass Sie nur dann eine Semesternote im Zeugnis 
erhalten, wenn genügend Prüfungsnoten für das Semester vorliegen. Bei fehlenden 
Semesternoten kann kein Fähigkeitszeugnis ausgestellt werden. 

 

Freundliche Grüsse      

 

 
       Visum Abteilungsleitung   
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