
  BERUFSSCHULE BÜLACH 

(Stand: 17.02.2013 / 25.04.2016)  

 

 

P5.5-01A 

  

 

Mediothek Ausleihverfahren 

1. Zweck 

Die Ausleihe von Medien wird ermöglicht und kontrolliert. 

2. Geltungsbereich 

BSB 

3. Prozessbeschreibung 

 Ausgeliehene Medien im PC erfassen 

 Wöchentliche Überprüfung der Leihfrist im PC 

 Überschreiten der Leihfrist: 

o 1. Rückruf mit Gebühr CHF 5.- 

o 2. Rückruf mit Gebühr CHF 10.- 

o 3. Rückruf mit Gebühr nach Aufwand 

o 4. Rückruf durch Information der Klassenlehrperson, Gebühr nach Aufwand 

o 5. Bei nicht erfolgter Rückgabe werden die Medien in Rechnung gestellt. 

 Löschen der Ausleihe im PC 

 Einkassierte Mahngebühren werden periodisch an die Schulbuchhaltung weitergeleitet. 
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