BERUFSSCHULE BULACH
(Stand: 17.02.2013 / 25.04.2016)

Mediothek Ausleihverfahren

1. Zweck

Die Ausleihe von Medien wird ermdglicht und kontrolliert.

2. Geltungsbereich

BSB

3. Prozessbeschreibung

= Ausgeliehene Medien im PC erfassen

= Waochentliche Uberpriifung der Leihfrist im PC

» Uberschreiten der Leihfrist:

(@]

(@]

(@]

(@]

(@]

1. Ruckruf mit Gebuhr CHF 5.-

2. Ruckruf mit Gebuhr CHF 10.-

3. Ruckruf mit Gebuhr nach Aufwand

4. Ruckruf durch Information der Klassenlehrperson, Gebihr nach Aufwand

5. Bei nicht erfolgter Riickgabe werden die Medien in Rechnung gestellt.

= | odschen der Ausleihe im PC

= Einkassierte Mahngebuhren werden periodisch an die Schulbuchhaltung weitergeleitet.

Verfasser
Genehmigt

S. Kopfer
G. Missio

P5.5-01A



